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	Acta de la sesión de la Comisión de Reclamaciones de Evaluación del Centro {Nombre_del_CENTRO} y propuesta de resolución

	Fecha:
	{DD/MM/AAAA}

	Hora de inicio:
	{HH:MM}
	Hora de finalización: 
	{HH:MM}

	Lugar / Modalidad: 
	{Sala física o indicación de si es telemática mediante videoconferencia}

	Datos de la reclamación

	Título:
	{Título_de_la_RECLAMACIÓN}

	Asignatura:
	{Nombre_Asignatura}

	Fecha de recepción:
	{Fecha_de_recepción}

	Interesado:
	{Apellidos_interesado}, {Nombre_interesado}

	Código referencia:
	{Referencia_RECLAMACIÓN}

	Miembros
	Asistencia

	Presidente/a:
	{Nombre, apellidos} ; {cargo}
	[bookmark: Marcar1][bookmark: Marcar2]|_| Sí / |_| No

	Secretario/a: 
	{Nombre, apellidos} ; {cargo}
	|_| Sí / |_| No

	Vocal 1: 
	{Nombre, apellidos} ; Área de Conocimiento de XXXXX
	|_| Sí / |_| No

	Vocal 2: 
	{Nombre, apellidos} ; Área de Conocimiento de XXXXX
	|_| Sí / |_| No

	Vocal 3: 
	{Nombre, apellidos} ; Área de Conocimiento de XXXXX
	|_| Sí / |_| No

	Vocal 4: 
	{Nombre, apellidos} ; Representante de la Delegación de Estudiantes del Centro
	|_| Sí / |_| No

	Vocal 5: 
	{Nombre, apellidos} ; Representante de los Estudiantes de la Junta de Centro
	|_| Sí / |_| No

	Esta comisión se constituye atendiendo a lo establecido en el Art. 17 del Reglamento de Evaluación para los Títulos Oficiales de Grado y Máster de la UPCT
Ninguno de los miembros de esta Comisión está incurso en alguna de las causas de abstención previstas en el artículo 23 de la Ley 40/ 2015 de 1 de octubre de régimen jurídico del sector público



1. Punto único del Orden del día
Análisis y propuesta de resolución de la reclamación interpuesta por el estudiante D./Dña. {Nombre, apellidos}, relativa a la evaluación de la asignatura {Nombre_Asignatura}.
2. Normativa UPCT relacionada con el proceso de resolución de reclamaciones
· P-CENTROS-13 Procedimiento para tratar las reclamaciones a la evaluación en las asignaturas del Centro (SAIC UPCT)
· Reglamento de Evaluación para los Títulos Oficiales de Grado y Máster de la UPCT, en particular los artículos 16 y 17
3. Audiencia a las partes
Se hace constar que se ha dado el trámite de audiencia al estudiante reclamante y al profesorado responsable de la evaluación para exponer sus argumentos.
· {Resumen breve de las declaraciones}
4. Análisis documental
La Comisión procede al análisis de los siguientes documentos, que se adjuntan como anexos a este acta:
· {Documento_01}
· {Documento_02}
· {Documento_XX}
5. Desarrollo de la Sesión y Deliberaciones
{Resumen del análisis documental (incluidos exámenes y guías docentes), y puntos principales del debate}
6. Acuerdos Adoptados y Propuesta de Resolución
Tras la deliberación, la Comisión acuerda por {unanimidad / mayoría} elevar a la Dirección del Centro la siguiente
	Propuesta de resolución

	{Redactar la medida concreta a adoptar: desestimación, modificación de nota, repetición de prueba, etc.}.

	NOTA: En caso de desestimación deberá motivarse conforme a lo previsto en el artículo 35 de la Ley 39/ 2015 de 1 octubre de procedimiento administrativo común de las administraciones públicas.


7. Votaciones, Discrepancias y Votos Particulares
De conformidad con los Estatutos de la UPCT, se hace constar expresamente el resultado de la votación:
· Votos a favor: {Número}
· Votos en contra: {Número}
· Abstenciones: {Número}
· Registro de discrepancia: A solicitud de los respectivos miembros, se hace constar el voto contrario de {Nombre, apellidos} motivado por: {Breve_justificación}
· Anuncio de Voto Particular: El/La vocal D./Dña. {Nombre, apellidos} anuncia su intención de presentar un voto particular por escrito. Queda informado/a de que dispone de un plazo improrrogable de un día para formularlo, el cual se incorporará obligatoriamente como anexo al texto definitivo de esta acta.
8. Firmas y Diligencia de Aprobación
{El acta puede aprobarse en la misma sesión o remitirse por medios electrónicos para su conformidad}.
Siendo las {HH:MM} del {DD/MM/AAAA} queda redactada y aprobada la presente acta, procediéndose al cierre de la sesión.
Siendo las {HH:MM} del {DD/MM/AAAA} se cierra la sesión. El acta será remitida por correo electrónico a los miembros de la comisión en un plazo máximo de 24 horas. Si nadie manifiesta disconformidad en el plazo de 24 horas, el acta quedará automáticamente aprobada.

	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Secretario/a de la Comisión
	


Vº Bº {Nombre, apellidos}
Presidente/a de la Comisión

	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Vocal 1
	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Vocal 2
	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Vocal 3

	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Vocal 4
	


Fdo. {Nombre, apellidos}
Vocal 5


DILIGENCIA DE NEGATIVA A FIRMAR (Solo cumplimentar si procede)
Como Secretario/a de esta Comisión, hago constar que, en el momento de la firma/aprobación de la presente acta, el/la vocal D./Dña. {Nombre, apellidos} ha manifestado su negativa expresa a firmar el documento. De acuerdo con la normativa administrativa, se deja constancia de este rechazo, lo cual no paraliza el procedimiento ni invalida la resolución adoptada por la mayoría de la Comisión.



NORMATIVA UPCT RELACIONADA CON EL PROCESO DE RESOLUCIÓN DE RECLAMACIONES
· P-CENTROS-13 Procedimiento para tratar las reclamaciones a la evaluación en las asignaturas del Centro (SAIC UPCT)
· Reglamento de Evaluación para los Títulos Oficiales de Grado y Máster de la UPCT, en particular su artículo 16
INSTRUCCIONES NORMATIVAS
Información legal aplicable a los miembros que muestren su disconformidad con el acuerdo mayoritario:
1. Derecho a Voto Particular: Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario tienen derecho a formular un "voto particular" por escrito.
2. Plazo de presentación: El escrito con el voto particular y su argumentación deberá entregarse a la secretaría de la comisión en el plazo máximo de un día desde la finalización de la sesión.
3. Incorporación al expediente: Una vez recibido en plazo, el voto particular se incorporará de forma íntegra e inseparable al texto aprobado del acta para que conste en el expediente administrativo.
4. Negativa a firmar: La negativa a firmar el acta por estar en desacuerdo con la resolución no es el cauce administrativo adecuado para manifestar discrepancia (siendo el correcto el Voto Particular). La negativa a firmar no bloquea la tramitación del expediente, procediendo la secretaría a dejar constancia escrita de dicha negativa en el acta para dar continuidad a la resolución acordada.
ADJUNTOS Y ANEXOS
Adjuntar los documentos usados por la comisión para sus deliberaciones en el punto 3 y cualquier otro que se considere de interés (pruebas de evaluación del interesado, criterios/rúbricas de corrección, guías docentes, convocatorias de exámenes, comunicaciones de petición, …)
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